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はじめに０
管理者の操作内容には、下記がございます。
本書では、SaaS登録操作についてご説明します。
その他の操作につきましては、各マニュアルをご参照ください。

操作内容 参照先

アカウント管理 操作編（管理者）[グループ、ユーザー管理]

グループ管理 操作編（管理者）[グループ、ユーザー管理]

多要素認証設定 操作編（管理者）[多要素認証]

SaaS登録 本マニュアル

ログ管理 操作編（管理者）[ログ管理]

パスワード変更
ログイン方法・パスワード変更、アカウントロック解除、
問い合わせ編

問い合わせ
ログイン方法・パスワード変更、アカウントロック解除、
問い合わせ編

https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_operation_admin_group.pdf
https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_operation_admin_group.pdf
https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_operation_admin_authentication.pdf
https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_login.pdf
https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_login.pdf
https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_login.pdf
https://business.ntt-east.co.jp/service/omakaselogin/download/manual_login.pdf


SaaS登録１

（1）おまかせログイン画面にて、「サービス」-「新規登録」をクリックします。

1．コワークストレージの場合

①

②

（2）コワークストレージの「登録」をクリックします。



SaaS登録１

（3）「登録」をクリックします。

管理者側で入力する内容はありません。

TIPS

（4）「グループ選択」からグループの追加を行います。

「グループ追加」の操作はこちら



SaaS登録１

（5）「ホーム」-「コワークストレージのアイコン」をクリックします。

① ②

（6）別タブで表示されたコワークストレージのログイン画面から
        連携したいコワークストレージのアカウントにてログインを行います。

①パスワード変更、その他認証・契約情報の
変更は「こちら」をクリック

②メールアドレス・パスワードを入力

③「ログイン」をクリック

④二段階認証を行う ⑤「ログインする」をクリック

ここに注意！

■コワークストレージをご利用中の契約者にてログイン方法を変更する場合の説明です。
■コワークストレージ新規契約時のログイン方法の設定、および契約者以外のユーザに関する
ログイン方法の変更は、コワークストレージの利用マニュアルをご確認ください。



SaaS登録１

（7）ログイン方法を設定し、おまかせログインアカウントでログインします。

①「ログイン方法の設定」をクリック

②「おまかせログインアカウント」をクリック

③おまかせログインの
メールアドレス・パスワードを入力

④「ログイン」をクリック

⑥コワークストレージのメインメニューが表示されれば
疎通確認完了

⑤「おまかせログインアカウントでログイン」をクリック



SaaS登録１

（1）おまかせログイン画面にて、「サービス」-「新規登録」をクリックします。

２．クラウドサイン（SAML）の場合

①

②

（2）CLOUDSIGN(SAML)の「登録」をクリックします。



SaaS登録１

（3）「IdP情報」をクリックします。

（4）別タブに表示された画面にて、メタデータの「ダウンロード」をクリックする。

ここに注意！

■クラウドサインの設定にて使用するため
ダウンロードしたメタデータはローカルで保存してください。



SaaS登録１

（5）別ウィンドウのシークレットモードで、クラウドサインのログイン画面を開きます。

１．新しいウィンドウを開きます。

２．シークレットモードに変更します。

【Microsoft Edgeの場合】 【Google Chromeの場合】

①

②

①

②

３．ログイン画面のURLを入力する。

ログイン画面のURL：https://www.cloudsign.jp/login

（6）クラウドサインにログインします。



SaaS登録１

（7）「右上の会社名」-「管理画面へ移動」をクリックします。

①

②

（8）「SSO設定」-「ファイルを選択」をクリックし、
手順(4)にてダウンロードしたメタデータをアップロードし、
SSO設定のトグルボタンをON（右側）にします。

①

②

③

ここに注意！

■以下理由により、疎通完了までクラウドサイン側のウィンドウは閉じないでください。

・SSO設定がONになるとメールアドレス&パスワードでのログインができなくなるため
（万が一SSO設定値に誤りがあった場合に備えて）

・おまかせログインの設定にて「サービスプロバイダ情報」を使用するため



SaaS登録１

（9）おまかせログインの画面に戻り、サービス設定を登録します。

①以下URLを入力
https://www.cloudsign.jp/login

②手順(8) クラウドサインのSSO設定画面にて表示された
「サービスプロバイダ情報」を入力

入力項目 入力内容の参照箇所

Entity ID/Au dience Audience

ACS URL ACS URL

③「登録」をクリック

（10）「グループ選択」からグループの追加を行う。

「グループ追加」の操作はこちら



SaaS登録１

（11）「ホーム」-「クラウドサインのアイコン」をクリックします。

①
②

（12）別タブで表示されたクラウドサインのログイン画面から
連携したいクラウドサインのアカウントでログインを行います。

①メールアドレスを入力

②「次へ」をクリック ③「ログインする」をクリック

④クラウドサインのメインメニューが表示されれば
疎通確認完了



SaaS登録１

（1）おまかせログイン画面にて、「サービス」-「新規登録」をクリックします。

３．クラウドサイン（OIDC）の場合

①

②

（2）CLOUDSIGN(OIDC)の「登録」をクリックします。



SaaS登録１

（3）サービス設定を登録します。

①以下URLを入力
https://www.cloudsign.jp/login

②以下URLを入力
https://www.cloudsign.jp/oidc/callback ③「登録」をクリック

ここに注意！

■クラウドサインの設定にて「おまかせログイン情報(OP情報)」を使用するため
設定完了までおまかせログイン側のウィンドウを閉じないでください。

（4）サービス詳細が表示されます。



SaaS登録１

（5）別ウィンドウのシークレットモードで、クラウドサインのログイン画面を開きます。

１．新しいウィンドウを開きます。

２．シークレットモードに変更します。

【Microsoft Edgeの場合】 【Google Chromeの場合】

①

②

①

②

３．ログイン画面のURLを入力する。

ログイン画面のURL：https://www.cloudsign.jp/login

（6）クラウドサインにログインします。



SaaS登録１

（7）「右上の会社名」-「管理画面へ移動」をクリックします。

①

②

（8）「SSO設定」-「編集」をクリックします。

①

②



SaaS登録１

（9）IDプロバイダーの設定を登録します。

①手順(4) おまかせログインのサービス詳細画面にて表示された
「おまかせログイン情報(OP情報)」を入力

入力項目 入力内容の参照箇所

発行者(issuer) 発行者(Issuer)

クライアントID(client_id) クライアントID

クライアントシークレット
(client_secret) 

クライアントシークレット

認可エンドポイント
(authorization_endpoint) 

認可エンドポイント

トークンエンドポイント
(token_endpoint)

トークンエンドポイント

ユーザー情報エンドポイント
(userinfo_endpoint)

Userinfoエンドポイント

公開鍵URL(jwks_uri) 公開鍵URI(JWKS)

②「保存」をクリック



SaaS登録１

（10） SSO設定のトグルボタンをON（右側）にします。

ここに注意！

■SSO設定がONになるとメールアドレス&パスワードでのログインができなくなるため
万が一SSO設定値に誤りがあった場合に備えて疎通完了まで
クラウドサイン側のウィンドウは閉じないでください。

（11）おまかせログインの画面に戻り、「グループ選択」からグループの追加を行う。

「グループ追加」の操作はこちら



SaaS登録１

（12）「ホーム」-「クラウドサインのアイコン」をクリックします。

①
②

（13）別タブで表示されたクラウドサインのログイン画面からログインを行います。

①メールアドレスを入力

②「次へ」をクリック ③「ログインする」をクリック

④クラウドサインのメインメニューが表示されれば
疎通確認完了



SaaS登録１

（1）おまかせログイン画面にて、「サービス」-「新規登録」をクリックします。

４．freeeの場合

①

②

（2）freeeの「登録」をクリックします。

freee会計、freee経費精算、freee人事労務
いずれかをご利用のお客様は
こちらの設定をお願いいたします

TIPS



SaaS登録１

（3）「IdP情報」をクリックします。

（4）別タブに表示された画面にて、メタデータの「ダウンロード」をクリックする。

ここに注意！

■freeeの設定にて使用するため
ダウンロードしたメタデータはローカルで保存してください。



SaaS登録１

（5）別ウィンドウのシークレットモードで、クラウドサインのログイン画面を開きます。

１．新しいウィンドウを開きます。

２．シークレットモードに変更します。

【Microsoft Edgeの場合】 【Google Chromeの場合】

①

②

①

②

３．ログイン画面のURLを入力する。

ログイン画面のURL：https://accounts.secure.freee.co.jp/login

（6）freeeにログインします。



SaaS登録１

（7）「事務所管理」-「セキュリティ」-「SAML SSOを設定する」をクリックします。

①

②

③

（8）SAML SSO設定を表示します。

ここに注意！

■以下理由により、疎通完了までfreee側のウィンドウは閉じないでください。

・SSO設定がONになるとメールアドレス&パスワードでのログインができなくなるため
（万が一SSO設定値に誤りがあった場合に備えて）

・おまかせログインの設定にて「freee(サービスプロバイダ)の情報」を使用するため



SaaS登録１

（9）おまかせログインの画面に戻り、サービス設定を登録します。

①手順(8) クラウドサインのSSO設定画面にて表示された
「freee(サービスプロバイダ)の情報」を入力

入力項目 入力内容の参照箇所

Entity ID/Au dience Entity ID

ACS URL ACS URL

②「登録」をクリック

（10）「グループ選択」からグループの追加を行う。

「グループ追加」の操作はこちら



SaaS登録１

（11）freeeの画面に戻り、「SSO設定」-「ファイルを選択」をクリックし、
手順(4)にてダウンロードしたメタデータをアップロードし、
SSO設定のトグルボタンをON（右側）にします。

①

② ここに注意！

■この時点ではまだSAML設定は有効になっていません。

（12）表示された「接続テスト（外部サイトに移動）」をクリックします。



SaaS登録１

（13）表示されたおまかせログインのログイン画面にて、ログインします。

（14）疎通成功後表示される、「有効にする」をクリックし、
表示されたモーダルの「閉じる」をクリックします。

①

②



SaaS登録１

（15）「事務所管理」-「メンバー」-「一括操作」-「SAML SSOの一括有効設定」
をクリックします。

①

②
③

④

（16）手順(13)にて疎通成功したアカウントのチェックボックスにチェックを入れ、
「有効にする」をクリックし、表示されたモーダルにて
 再度「有効にする」をクリックします。

①

②

③
ここに注意！

■疎通完了までfreee側のウィンドウは閉じないでください。



SaaS登録１

（17）「ホーム」-「freeeのアイコン」をクリックします。

①
②

（18）別タブでfreeeのメインメニュー画面が表示されれば、疎通確認完了です。



SaaS登録１

（1）おまかせログイン画面にて、「サービス」-「新規登録」をクリックします。

５．KING OF TIMEの場合

①

②

（2）KING OF TIMEの「登録」をクリックします。



SaaS登録１

（3）「IdP情報」をクリックします。

（4）別タブに表示された画面にて、メタデータの「ダウンロード」をクリックする。

ここに注意！

■KING OF TIMEの設定にて使用するため
ダウンロードしたメタデータはローカルで保存してください。



SaaS登録１

（5）別ウィンドウのシークレットモードで、KING OF TIMEのログイン画面を開きます。

１．新しいウィンドウを開きます。

２．シークレットモードに変更します。

【Microsoft Edgeの場合】 【Google Chromeの場合】

①

②

①

②

３．ログイン画面のURLを入力する。

ログイン画面のURL：https://kt.hataraku-ntt-east.jp/admin

（6）KING OF TIMEにログインします。



SaaS登録１

（7）「その他」をクリックします。

（8）「オプション」をクリックします。

（9）下にスクロールし、「外部アカウント連携」の「SAMLアカウント連携」にて
「使用する」をクリックし、「登録」をクリックします。※他の設定はそのまま

① ②



SaaS登録１

（10）再度「オプション」をクリックします。

（11）下にスクロールし、「外部アカウント連携」の「SAMLアカウント連携」にて
「SAMLアカウント連携」をクリックします。

（12）「新規登録」をクリックします。



SaaS登録１

（13）「外部IdPから登録する情報」におまかせログインの情報を登録します。

②手順(4)でダウンロードしたメタデータを
テキストエディタで開き、入力

【テキストエディタでの開き方】
１．ダウンロードしたメタデータを右クリック
２．「プログラムから開く」-「メモ帳」をクリック

③「登録」をクリック

（14）登録されたことを確認します。

①任意の値を入力
(例)
idpコード：omakaselog
idp名：omakaselog01



SaaS登録１

（15）おまかせログインの画面に戻り、サービス設定にて「登録」をクリックします。

管理者側で入力する内容はありません。

TIPS

（16）「グループ選択」からグループの追加を行う。

「グループ追加」の操作はこちら

（17） 「ホーム」-「KING OF TIMEのアイコン」をクリックします。



SaaS登録１

（18）別タブで表示されたKING OF TIMEのログイン画面にて
 「外部IDでログイン画面へ」をクリックします。

（19）手順(14)で登録されたユーザ情報を入力し、KING OF TIMEへログインします。

①従業員または管理者を選択

②「企業コード」を入力

③「外部IDでログイン」をクリック

④KING OF TIMEのメインメニューが表示されれば
疎通確認完了

ここに注意！

■企業コードはKING OF TIME画面の右上
企業名の前に記載されている6桁の英数字です。

←右上表示箇所の構造XXXXXX

アカウント名

企業名



SaaS詳細情報の確認２

（1）「サービス」- 対象サービスの「詳細」をクリックします。

①

②

（2）サービス詳細が表示されます。

【OIDCの場合】



SaaS詳細情報の確認２

【SAMLの場合】

「ダウンロード」をクリックすると、
対象の証明書やメタデータをダウンロードすることができます。
「ダウンロード」をクリックすると、
対象の証明書やメタデータをダウンロードすることができます。

ここに注意！

■ダウンロードの可/不可は、サービスによって異なります。



SaaS編集３

（1）「サービス」- 対象サービスの「詳細」をクリックします。

①

②

（2）「編集」をクリックします。



SaaS編集３

（3）サービス側情報を編集することができます。

【OIDCの場合】 【SAMLの場合】

ここに注意！

■サービスによって、編集できる内容が異なります。

SaaS ログインURL リダイレクトURI

コワークストレージ 編集不可 編集不可

クラウドサイン(OIDC) 編集可 編集可

SaaS ログインURL
Entity ID/

Audience
ACS URL

クラウドサイン(SAML) 編集可 編集可 編集可

freee 編集不可 編集可 編集可

KING OF TIME 編集不可 編集不可 編集不可

【OIDCの場合】

【SAMLの場合】



SaaS停止４

（1）「サービス」- 対象サービスの「詳細」をクリックします。

①

②

（2）「停止」をクリックし、表示されたモーダルで「利用停止」をクリックします。

ここに注意！

■利用停止すると設定情報が削除されるため、
再度利用したい場合は登録処理を行う必要があります。

①

②



SaaSグループ追加・削除５

（1）「サービス」- 対象サービスの「詳細」をクリックします。

①

②

（2）「グループ選択」をクリックします。

（3）「グループ追加」をクリックします。



SaaSグループ追加・削除５

（4）対象グループを選択/未選択し、「更新」をクリックします。

①

②

・先頭行を選択すると、
全てのアカウントが選択状態となります。

・グループへの追加/削除は以下で判断されます。
「未選択→選択」への変更：グループ追加
「選択→未選択」への変更：グループ削除

TIPS
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